Zarzadzenie Nr 6a/2018
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Modliborzycach
z dnia 21 czerwca 2018 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Modliborzycach przyjetym Zarzadzeniem Nr 7/2015 Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Modliborzycach z dnia 29.12.2015 roku oraz
zmienionym Zarzadzeniem Nr 3/2016 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Modliborzycach z dnia 31 marca 2016 roku i Zarzadzeniem Nr 3/2017
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Modliborzycach z dnia 02 maja
2017 roku

Na podstawie § 10 Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Modliborzycach
stanowigcego Zatgcznik do Uchwaty Nr XIII/59/2015 Rady Miejskiej w Modliborzycach
z dnia 30 pazdziernika 2015r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej zarzadzam co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Modliborzycach
przyjetym Zarzadzeniem Nr 7/2015 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Modliborzycach z dnia 29.12.2015 roku oraz zmienionym Zarzadzeniem Nr 3/2016
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Modliborzycach z dnia 31 marca
2016 roku 1 Zarzadzeniem Nr 3/2017 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Modliborzycach z dnia 02 maja 2017 roku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1. W § 7, pkt 1dodaje si¢ podpunkt 6) o tresci:
,0) $wiadczen dobry start”. Pozostate punkty zostaly przenumerowane.
2. W 3§ 9, pkt 2 podpunkt 5) otrzymuje brzmienie:
,,5) Sekcja Swiadczen Rodzinnych:
a) w zakresie realizacji $wiadczen rodzinnych — SR;
b) w zakresie realizacji $wiadczen wychowawczych — SW;
c) w zakresie realizacji $wiadczen dobry start — DS;”
3. W § 20, pkt 6 dodaje si¢ podpunkt 3) o tresci:
3) Swiadczen dobry start — do zadan sekcji nalezy w szczegdlnoSci:

a) prowadzenie postgpowan dotyczacych $wiadczen dobry start zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie
szczegdlowych warunkéw realizacji rzagdowego programu ,,Dobry start”,

b) wydawanie, przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o §wiadczenie dobry start
wraz z wymaganymi zatgcznikami zgodnie z rozporzadzeniem,

c) wyczerpujace informowanie interesantOw o trybie postepowania w sprawach
dotyczacych uprawnien do §wiadczen dobry start, wymaganych dokumentach
oraz procedurach ich przyznawania,

d) sprawdzanie merytoryczne wnioskéw 1 kompletnosci  dokumentow
niezbednych do przyznania swiadczen,



e) ustalanie prawa do $wiadczen na podstawie zlozonych wnioskow,
dokumentacji oraz obowigzujacych uregulowan prawnych,

f) wprowadzanie wnioskow do systemu informatycznego,

g) przesylanie wnioskodawcy informacji o przyznaniu §wiadczenie dobry start na
wskazany adres poczty elektronicznej,

h) przygotowywanie decyzji administracyjnych odmawiajacych przyznania
$wiadczen zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

1) prowadzenie postepowan w zakresie §wiadczen nienaleznie pobranych,

J) prowadzenie teczek spraw $wiadczeniobiorcéw zgodnie z instrukcja
kancelaryjna,

k) obstuga systemu komputerowego §wiadczen dobry start,

1) sporzadzanie analiz, sprawozdan, prognoz, dotyczacych ilosci zrealizowanych
1 przewidywanych $§wiadczen,

m) przygotowywanie list wyptat Swiadczen dobry start,

n) prowadzenie rejestrow Swiadczen dobry start,

0) stala wspotpraca z Sekcjag Administracyjng w zakresie realizowanych zadan,

p) prawidlowe przechowywanie dokumentacji oraz przygotowywanie jej do
przekazania do archiwizacji.

4. Zalacznik nr 1 — Schemat graficzny struktury organizacyjnej Osrodka otrzymuje
brzmienie zgodnie z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Pozostale postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.

§3.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Modliborzycach.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



GMINNY OSRODEK POMOCY |

SPOLECZNEJ
wMODLIBORZYCACH

Kierownik

Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Modliborzycach

SEKCJA

FINANSOWO-KSIEGOWA
* Glowny Ksiegowy,

* stanowisko d/s ksiegowosct

SEKCJA SWIADCZEN
[USLUG SOCJALNO -
OPIEKUNCZYCH

* pracownicy socjalni,

* pracownicy wykonujacy
ushugi opiekuncze

Asystent Rodziny

SEKCJA SWIADCZEN
RODZINNYCH

* pracownik d/s swiadczen
rodzinnych 1 Funduszu
Alimentacyjnego

* pracownicy d/s swiadczen
wychowawczych1 dobrego
startu

SEKCJA
ADMINISTRACYINA

* pracownik d/s
administracynych




